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La compilazione del modulo IRIS RM 

 per iniziative di Public Engagement 

 e altre attività di Terza Missione 
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L’accesso a IRIS RM avviene tramite il portale https://ricerca.unich.it ed è necessario autenticarsi (LOGIN)  tramite le credenziali SSO (Single Sign 
On) di Ateneo. 

 

 

 

Per accedere alla sezione 
dedicata alle iniziative di 
PE, dal menù laterale, è 
necessario cliccare su 
«Valorizzazione delle 
conoscenze» 

quindi su «Public 
Engagement e altre 
tematiche». 

 

Menu principale 
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Una volta effettuato l’accesso, in base al proprio ruolo (utente standard, referente per il proprio dipartimento oppure help desk di Ateneo) è possibile 
scegliere la modalità con cui visualizzare ed agire all’interno della piattaforma. 

Le opzioni sono tre: 

a) visione personale: consente di agire come singolo individuo e permette di inserire una nuova iniziativa e/o di vedere quelle sulle quali è stato 
menzionato il proprio nominativo; 

b) visione dipartimentale: consente di agire con maggiori poteri di azione dentro la piattaforma (ad es. può visualizzare tutte le iniziative caricate 
dalla struttura di afferenza e nelle stesse può agire apportando modifiche); 

a) visione completa: consente di agire con maggiori poteri di azione dentro la piattaforma (ad es.consente di visualizzare tutte le iniziative caricate 
dall’Ateneo e dalle Strutture) 
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Cliccando su:  

“Nuova Iniziativa di public 
Engagement” è possibile 
iniziare la compilazione 
della scheda 

  

Inserimento nuova iniziativa  
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Questa pagina prevede 
l’individuazione della tipologia di 
attività prevalente e l’inserimento 
del titolo e della data di inizio 
svolgimento dell’iniziativa.  

Dopo aver compilato le voci è 
necessario cliccare su «salva». 

L’iniziativa viene creata e passa in 
stato di bozza.  L’inserimento delle 
informazioni aggiuntive avviene 
attraverso la navigazione in TAB 
come per i prodotti di ricerca. 

La tipologia d’iniziativa riporta la 
classificazione definita dall’ANVUR 
per VQR 2020-2024 

Inserimento informazioni di base
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Dati generali - riporta il numero identificativo dell’iniziativa, contrassegnato dalla sigla PEN (es. PEN-0050), le informazioni obbligatorie iniziali e 
ulteriori informazioni. 

Data e luogo  - riporta la data e il luogo dell’iniziativa 

Referenti - permette di inserire informazioni su strutture e persone coinvolte nell’iniziativa e sul loro ruolo. 

Obiettivi - Indica gli obiettivi specifici e i destinatari previsti (ex ante), con particolare attenzione per il valore del coinvolgimento di pubblico esterno 
all’Università. 

Classificazioni - Permette di Inserire una o più aree CUN di riferimento, i settori ERC e gli obiettivi dell’agenda 2020 

Collegamenti - Permette di collegare all’iniziativa altri progetti, centri di ricerca o piattaforme, contratti. 

Allegati e Log Transizioni - Permette di inserire uno o più allegati per documentare l’iniziativa (es. delibere di Dipartimento, locandine…).  Per le 
iniziative istituzionali è possibile inserire come allegato la delibera dell’iniziativa o altro atto istitutivo. 

Versioni - In questo tab vengono visualizzate le versioni precedenti. 

In ogni TAB i campi obbligatori sono contrassegnati con un asterisco 
(*). Per passare da una pagina all’altra cliccare i bottoni in basso a 
destra  

Salva e vai alla pagina Precedente 
Salva e vai al dettaglio 
Salva e vai alla pagina successiva 
Salva e invia in Validazione (solo al completamento dell’inserimento) 

Specifica delle TAB  
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Il Tab  «Dati generali» riporta in automatico i 
campi “Titolo Attività“ e “Tipologia di Iniziativa” 
inseriti in precedenza  

Se non diversamente indicato dall'utente, il dato 
qui inserito ('Visibile su Portale pubblico) sarà 
esposto, via servizi, ad altri sistemi di Ateneo 
(UNIFIND). 
Qualora si desideri non rendere pubblica la 
presente informazione e mantenerla visibile solo 
all'interno di questa pagina, selezionare NO prima 
di proseguire.  

 

Nel Campo Descrizione deve essere riportata la 
descrizione dell’iniziativa  

L’identificativo IRIS viene assegnato 
automaticamente 

TAB Dati Generali 1/3 
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In questa sezione è possibile associare 
all'iniziativa di public engagement le 
categorie secondarie. 

Per eseguire l'inserimento di una categoria 
proposta nel menu a tendina, dopo averla 

selezionata, occorre cliccare sul pulsante          
(a destra del campo). 

TAB Dati Generali 2/3 
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Qualora l'iniziativa fosse legata ad un’altra 
attività inserita è possibile cliccando sull’icona 

   (a destra del campo). 

E’ possibile ricercare l’attività a cui è legata 
l’iniziativa attraverso la maschera in figura. 

Al termine della ricerca cliccare il pulsante  
per inserire  

TAB Dati Generali 3/3 
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Il Tab  «Data e luogo» riporta in 
automatico il campo “Data di svolgimento 
dell’iniziativa” inserito in precedenza. 

Permette l’inserimento di altre 
informazioni circa l’iniziativa (sede ed 
evento periodico) 

TAB Data e luogo 
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Il Tab  «referenti» riporta in automatico i campi: 

- “Struttura” (dipartimento di afferenza del 
responsabile scientifico)  
- “Responsabile Scientifico” 
Permette l’inserimento di altre informazioni circa 
l’iniziativa 

Delegato alla compilazione: 

va indicato i/il docente/i delegati alla modifica 
dell’iniziativa.  

Partecipanti: 

Si intendono i partecipanti dell’ateneo che hanno 
collaborato all’evento. Per il personale esterno scrivere 
i nomi in formato Cognome, Nome.  

TAB Referenti 1/2 

Partner: 
Eventuali  Aziende e/o Enti che hanno collaborato 
all’iniziativa. (vedi pagina successiva) 

Per inserire Ente/Azienda cliccare su  
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E' possibile cercare l'Ente/Azienda Partner 
sia effettuando una semplice ricerca tramite 
l'auto completamento, sia premendo il tasto   

 
Per avere una ricerca più fine premere  si 
presenterà una finestra con cui sarà 
possibile effettuare una ricerca più precisa 
utilizzando più filtri. 
Qualora l'ente che si desidera inserire non 
sia presente in anagrafica, è possibile 
effettuare una richiesta di inserimento agli 
uffici di ateneo che gestiscono l'anagrafica 
degli enti. 

Per effettuare la richiesta cliccare su   
Vi verrà inviata una mail dagli uffici preposti, 
una volta che sarà stato effettuato 
l'inserimento. 
A questo punto sarà poi possibile selezionare 
l'ente scelto. 

TAB Referenti 2/2 

NOTA: Per le iniziative oggetto di migrazione sarà popolato 
in automatico il campo testuale “Stringa aziende” della 
sezione Partner 



 

 
SETTORE "Statistiche di Ateneo e Banche Dati - Applicativi Didattica, Ricerca e Terza Missione" 

 

 

 

 

Il Tab  «Obiettivi» permette 
l’inserimento di dettagli relativi 
all’iniziativa 

Cliccando su   della lista 
“Pubblico coinvolto” si può 
inserire nel popup sia il numero 
di persone che la tipologia 
selezionandola  da una lista
  

  

TAB Obiettivi 
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Sezione “impatto stimato” permette di 
rilevare la dimensione geografica 
dell’iniziativa attraverso la scelta tra le 
voci di una tendina. 

 

Cliccando su  si aprirà una schermata 
dove è possibile inserire sia il numero di 
persone che la tipologia selezionandola  
da una lista. 

Es. il numero di partecipanti /visitatori/ 
accessi a risorse web/ numero copie 
pubblicazioni. 

In caso di impossibilità nella definizione, 
compilare il campo “Valore impatto” con 
“NON definito” 

TAB Obiettivi / Impatto stimato 
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Sezione “Rilevazione” permette di rilevare 
la risonanza mediatica dell’iniziativa 
attraverso  la scelta tra le voci di una 
tendina  

TAB Obiettivi / Rilevazione 
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Sezione “Finanziamenti” permette di 
rilevare eventuali finanziamenti, il budget 
complessivo 

Sezione “link a siti web” permette di 
inserire eventuali link a siti web 
dell’iniziativa. 

TAB Obiettivi / Finanziamenti 
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Tab  «Classificazioni» sezione 
“Aree scientifiche coinvolte”. 

La sezione si presenta popolata 
con l'area scientifica a cui fa 
riferimento l'unità organizzativa 
recuperata come afferenza del 
responsabile (sezione 
"Dipartimenti"). 

E’ possibile aggiungere altre 
aree scientifiche attraverso il 

pulsante  

 

TAB Classificazioni / Aree scientifiche coinvolte 
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Sezione “Settori ERC”. 

Per inserire in sezione una 
classificazione ERC, occorre 

cliccare il pulsante dopo aver 
individuato quella di interesse tra 
quelle proposte da sistema 
attraverso l’auto completamento 
del campo. In alternativa è 
possibile  visualizzare l'elenco 
delle classificazioni per l'anno di 
interesse: cliccando sul pulsante 

(a destra del campo di ricerca) 
si apre la pagina come riportata  
qui a fianco. Al click sul pulsante 

la classificazione viene inserita 
in sezione. 

TAB Classificazioni / Settori ERC 
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sezione “Parole chiave definite dall’utente”. 

Dopo aver individuato la parola di interesse, 
tra quelle proposte da sistema attraverso 
l’autocompletamento del campo di ricerca, 

occorre cliccare  il pulsante  

Se la parola chiave NON è presente 
nell’elenco è possibile inserirla.  
 

TAB Classificazioni / parole chiave definite dall’utente 
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Sezione “SDG Sustainable 
Development Goals” Agenda 2030. 

Dopo aver individuato l’obiettivo 
dell’agenda 2030 di interesse, tra 
quelle proposte da sistema 
(cliccando direttamente sulla lista), 

occorre cliccare  il pulsante  

TAB Classificazioni / SDG Sustenaible Development Goals 
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Sezione “Centri di ricerca o piattaforme tecnologiche” 

Vengono riportate, in automatico, le informazioni del 
“responsabile” e della “struttura di appartenenza” del 
responsabile. 

Per inserire in sezione un centro di ricerca, occorre cliccare 

il pulsante dopo aver individuato quello di interesse tra 
quelli proposti da sistema attraverso l’autocompletamento 
del campo. Oppure si può attivare la ricerca avanzata 

cliccando sul pulsante : l'inserimento in sezione del 
centro di ricerca di interesse avviene cliccando il pulsante 

 

TAB Classificazioni / Centri di ricerca o piattaforme tecnologiche 
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Sezione “Progetti Collegati” 

Vengono riportate, in automatico, le informazioni del 
“responsabile” e della “struttura di appartenenza” del 
responsabile. 

Viene visualizzata una lista di progetti che possono essere 
collegati all’iniziativa 

 

Per inserire in sezione un progetto collegato, occorre cliccare il 

pulsante dopo aver individuato quello di interesse tra quelli 
proposti da sistema attraverso l’autocompletamento. Oppure si 
può attivare la ricerca avanzata cliccando sul pulsante, 

 l'inserimento in sezione del centro di ricerca di interesse 

avviene cliccando il pulsante  

TAB Classificazioni / Progetti collegati 
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Sezione “Contratto Collegato” 

Vengono riportate, in automatico, le informazioni 
del “responsabile” e della “struttura di 
appartenenza” del responsabile. 

Per inserire in sezione un contratto collegato, 

occorre cliccare il pulsante dopo aver individuato 
quello di interesse tra quelli proposti da sistema 
attraverso l’autocompletamento del campo Titolo.  
Oppure si può attivare la ricerca avanzata cliccando 

sul pulsante : l'inserimento in sezione del centro 
di ricerca di interesse avviene cliccando il pulsante 

 

TAB Classificazioni / Contratto collegato 
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Sezione “Centri di ricerca o piattaforme collegati” 

In questa sezione è possibile creare un collegamento con 
centri di ricerca e piattaforme tecnologiche censite nel 
modulo RM di IRIS. 

Sezione “Collegamento a gruppi di ricerca” 

Per il collegamento a Gruppi di ricerca possibile editare il 
collegamento solo dalla scheda del Gruppo di ricerca. 

Sezione “Progetti collegati” 

In questa sezione è possibile agganciare i progetti di 
ricerca collegati all'iniziativa. 

Sezione “Contratti Collegati” 

In questa sezione è possibile agganciare i contratti 
collegati a questa iniziativa. 

Tab  «Collegamenti». 

Nella corrente scheda è possibile collegare all'iniziativa 
altre entità presenti nel sistema IRIS (gruppi di ricerca, 
piattaforme tecnologiche, centri di ricerca...) 

TAB Collegamenti 
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Tab  «Allegati e Log Transizioni». 

In questa sezione è possibile allegare file che fanno 
riferimento all'iniziativa. Inoltre, sono tracciate 
tutte le transizioni di stato. 

Cliccando sul pulsante  si aprirà la maschera per 
il caricamento del file con la possibilità di 
specificare la categoria di appartenenza 

TAB Allegati e Log Transizione 
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Tab Versioni 

Tab “Versioni” in questa sezione si 
possono verificare tutte le versioni 
del documento 

Una volta terminato l’inserimento 
dei dati nelle varie schede si deve 
proseguire avviando la procedura di 
‘VALIDAZIONE’, con la quale il 
sistema effettua un controllo 
formale sui dati inseriti. 
Il controllo viene avviato cliccando 
sul pulsante “Salva e invia in 
validazione” 
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La validazione visualizza eventuali anomalie 
e/o mancanze, nella forma seguente: 

In alto sono dettagliati gli errori rilevati, in 
basso le SCHEDE interessate dalle varie 
anomalie. 

E’ possibile visualizzare il contenuto della 
scheda direttamente cliccando sul tab 
corrispondente. 

Validazione Iniziativa 

NOTA: Gli errori rilevati, dopo le correzioni, 
scompariranno dalla visualizzazione SOLO 
dopo aver cliccato sul pulsante: “Salva e invia 
In Validazione” presente su tutte le schede in 
basso a destra. 
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Un articolo VALIDATO può essere APPROVATO 
cliccando sul pulsante APPROVA INIZIATIVA in 
fondo a destra nella pagina.  

Approva Iniziativa 
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STATI Dell’iniziativa Schema 

 “Salva e invia in validazione”  

Con Il comando il sistema effettua un controllo formale 
sui dati inseriti.  
Eventuali anomalie e/o mancanze sono visualizzati in un 
riepilogo in testa alla scheda visualizzata (vedi pagina 
precedente). 
NOTA: dopo le correzioni, gli errori scompariranno dalla 
visualizzazione SOLO dopo aver cliccato sul pulsante: 
“Salva e invia In Validazione”. 

Approva Iniziativa 

Questo comando porta l’iniziativa nello stato di 
“Approvato” concludendo di fatto l’inserimento della 
stessa.  
Una volta approvata, un’iniziativa NON può essere 
riportata in stato di BOZZA. 
Se si ha la necessità di effettuare modifiche all’interno di 
una iniziativa già transitata in stato di ‘APPROVAZIONE’ 
occorre riaprirla procedendo  come indicato nella pagina 
seguente. 

Salva e invia in “Riaperto” 

Serve e riportare l’iniziativa in uno stato idoneo per 
modifiche, correzioni e integrazioni. L’iniziativa NON 
torna nello stato di validazione ma nel momento di una 
nuova approvazione viene effettuato di nuovo il controllo 
formale sui dati inseriti. 
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E’ possibile effettuare cambiamenti di stato 
a partire dalla scheda di riepilogo secondo lo 
schema seguente 

 

Iniziativa in stato Bozza  passaggio in 
stato In Validazione 

 

 

Iniziativa in stato In validazione  
passaggio in stato Approvato 

 

 

Iniziativa  in stato Approvato  
passaggio in stato Riaperto 

 

 

 

Iniziativa in stato Riaperto  passaggio 
in stato Approvato 

Modifica STATI dell’iniziativa 


